Topdlka, dnia 27.11.2019r.

AG.271.37.2019

Zapytanie ofertowe

na ,,Obstuge bankowg budzetu Gminy Topdlka oraz jednostek organizacyjnych i instytucji
kultury w latach 2020-2023”

Przedmiotowe postepowanie nie podlega przepisom ustawy z dnia 29 stycznia 20014 roku Prawo
zamowien publicznych (Dz. U. z 2019 r poz. 1843) gdyz wartosé zamdwienia nie przekracza

wyrazonej w ztotych réwnowartosci 30.000 euro.(zgodnie z art. 4 pkt.8 wymienionej ustawy)

1. Opis przedmiotu zamoéwienia :

Przedmiotem zamo6wienia jest kompleksowa obstuga bankowa budzetu Gminy Topélka oraz jej
jednostek organizacyjnych:

Urzad Gminy w Topélce, Gminna Biblioteka Publiczna w Topélce, Gminny Osrodek Kultury w
Topolce, Centrum Ustlug Wspélnych, Szkota Podstawowa w Topolce, Szkota Podstawowa w
Paniewie, Gminny Osrodek Pomocy Spotecznej w Topdlce obejmujgca nastepujgce ushugi:

1. Otwarcie, prowadzenie i zamykanie na wniosek Zamawiajacego lub jego jednostek
organizacyjnych rachunkéw podstawowych i pomocniczych, rachunkéw tworzonych do obstugi
projektow wspodtfinansowanych ze Zrodet zewnetrznych.

2. Potwierdzenie otwarcia i zamknigcia rachunkéw bankowych.,

3. Zapewnienie odbioru wplat i umozliwienie wyptat gotdbwkowych w godz. 08:15-15:15. W
ramach ustugi Wykonawca winien umozliwi¢ dokonywanie wplat oséb fizycznych na rzecz
budzetu gminy i jednostek podlegtych (za ten zakres ustugi Wykonawca nie pobiera prowizji i
optat).

4, Wydawanie blankietéw czekowych,

5. Udzielenie Gminie Topdlka na jej wniosek kredytu w rachunku biezacym na pokrycie
wystepujgcego w ciggu roku niedoboru budzetowego do wysokos$ci zapisanej w uchwale

budzetowej na dany rok, o zmiennym oprocentowaniu, ktérego zabezpieczeniem, bedzie weksel



wiasny in blanco,, wraz z deklaracjg wekslows z kontrasygnatg Skarbnika Gminy Topolka. W
roku 2020 limit kredytu w rachunku bankowym ustalono na 700.000,00 ztotych. Kredyt
oprocentowany wg. zmiennej stopy procentowej obowigzujacej w dniach, za ktére naliczane sg
odsetki i réwny jest WIBOR 1 M powiekszony o marze w stosunku rocznym. Oprocentowanie
kredytu w biezgcym miesigcu liczone jest jako $rednia arytmetyczna wszystkich wartosci
WIBOR 1 M z miesigca kalendarzowego poprzedzajacego miesigc naliczania odsetek
powigkszong o stalg marze banku. Marza banku jest stala w okresie obowigzywania umowy.
Bank nie bedzie pobieral oplat za gotowo$é srodkéw (Bank nie bedzie pobierat oplat od salda
niewykorzystanej czesci kredytu w rachunku biezacym). Odsetki od kredytu naliczane sg
miesi¢cznie i pobierane ostatniego dnia kazdego miesiaca.

6. Realizacja przelewoéw ztozonych w formie elektronicznej na zewngtrz w tym samym dniu,
jesli zostang ztozone przed ostatnia sesja wychodzaca ELIXIR w Banku, natomiast przelewow
zlozonych w formie elektronicznej wewngtrznych w tym samym dniu W przypadku braku
dostepu do systemu bankowosci elektronicznej z winy banku, umozliwi on realizacje przelewow
w formie papierowej bez ponoszenia z tego tytulu optat czy prowizji przez Zamawiajgcego.

7. Realizacja wylacznie dyspozycji podpisanych przez osoby upowaznione przez posiadacza
rachunku, wymienione w karcie wzoréw podpiséw, -przygotowanie karty wzoréw podpisow,
-przygotowanie zmiany karty wzor6éw podpisow .

8. Udostgpnienie elektronicznego systemu obstugi bankowej we wszystkich obstugiwanych
jednostkach organizacyjnych gminy na 12 stanowiskach jak réwniez przeszkolenie
pracownikéw, przekazywanie i instalowanie wersji aktualizujacych oprogramowanie w okresie
trwania umowy oraz $wiadczenie jego serwisu. Czas reakcji od zgloszenia problemu
telefonicznie, faxem lub poczty elektroniczng: niezwlocznie. System ten winien umozliwiaé w
szczegolnoscei:

o uzyskiwanie w czasie rzeczywistym informacji o wszystkich operacjach i saldach na
rachunku biezacym, na jego subkontach, na rachunkach pomocniczych i na subkontach
tych rachunkéw, jednostek budzetowych Gminy Topélka,

e dostepnos¢ systemu bankowosci elektronicznej poprzez sieé szerokopasmowa.

o przeszukiwanie zbioréw wszystkich operacji we wszystkich rachunkach ,

o skiadania polecen przelewdw, w tym polecen przelewéw do ZUS i US ze wszystkich

wyzej wymienionych rachunk6w w ramach dostepnych srodkéw ,



e tworzenie zbioru danych rachunkéw, kontrahentéw i innych danych ewidencyjnych,

e uzyskanie raportéw o zrealizowanych operacjach,

e informacj¢ o odrzuceniu transakeji z podaniem komunikatu o przyczynie,

e generowanie (wydruk) wyciagdw niewymagajacych stempla bankowego,

e podawanie w wyciggu bankowym pelnych informacji o zrédle ptatnosci, adresu, rodzaju
platnosci, kwoty, tytutu prawnego operacji, dacie dokonania ptatnosci gotdwkowej przez
dluznika. Za dostarczenie w formie elektronicznej wyciagu do kazdego rachunku Bank
nie bedzie pobierat zadnych prowizji czy optat.

o generowanie (wydruk) potwierdzenia zrealizowanego przelewu,

e mozliwos¢ wykonywania operacji w tym samym czasie na réznych rachunkach
bankowych jednostki przez jednego badz kilku uzytkownikéw systemu,

e umozliwienie uzytkownikowi dysponowania podpisem elektronicznym.

9. Wydawanie opinii i zaswiadczen bankowych o prowadzonych rachunkach bankowych (bez
opfat).

10. Oprocentowanie $rodkéw na rachunkach. Naliczanie i dopisywanie odsetek nastepowac
bedzie raz na miesigc. Wysokos$é oprocentowania bedzie ustalana na podstawie stawki WIBID 1
M, stanowigcego S$rednig wartos¢ WIBID-u z poprzedniego miesigca plus-minus, marza
okreslona w ztozonej przez Bank ofercie. Marza jest stala w catym okresie trwania umowy z
zastrzezeniem opisu dopuszczonych zmian umowy. Automatyczne lokowanie $rodkdw
finansowych w postaci depozytéw tj. OVERNIGHT i WEEKENDOWYCH

11. Zerowanie rachunkéw biezgcych, zgodnie z dyspozycjami (Zamawiajacy okregli konta, dla
ktorych ta ustuga winna by¢ wykonana), polegajace na przekazaniu z dniem 31 grudnia kazdego
roku kwot pozostatych na wyzej wymienionych rachunkach (np. odsetki bankowe) na rachunek
biezacy budzetu Gminy. Za wymieniong ustuge bank nie bedzie pobierat zadnych oplat ani
prowizji. Przekazywanie odsetek ze wskazanych przez Zamawiajgcego rachunkow bankowych
w dniu kapitalizacji na rachunek dochodéw jednostki.

12. Zapewnienie dostgpu Zamawiajacemu do elektronicznych wyciggéw bankowych w kazdym
kolejnym dniu roboczym, w ktérym byly dokonane operacje na rachunkach,

13. Sporzadzanie na wniosek Zamawiajgcego historii kazdego rachunku bankowego otwieranego

do obstugi konkretnego projektu realizowanego przez Zamawiajacego,



14. Prowadzenie przez bank, na rzecz obstugi Zamawiajgcego obstugi ptatnosci masowych
(wptaconych w pieniadzu i przelewem), kierowanych na rachunek rozliczeniowy klienta,
poprzez 1zZw. rachunki wirtualne, stanowigce identyfikatory platnosci. Ustuga ta polega na
przyjmowaniu, przetwarzaniu, identyfikacji oraz konsolidacji ptatno$ci masowych (codziennie),
wplywajacych na rachunki wirtualne i ksiggowaniu ich na rachunku rozliczeniowym
Zamawiajacego

15. Bank nie bedzie pobierat od Gminy Topolka i jej jednostek innych niz zaproponowane w
ofercie, optat i prowizji za wykonywanie czynnosci wymienionych w zamoOwieniu, W
szczegodlnosci nie bedzie pobieral:

o prowizji ani optat za wplaty gotowkowe 0s6b fizycznych na konto Zamawiajacego i
jednostek organizacyjnych,

o prowizji ani optat za realizacje polecenia przelewu wydanego przez Zamawiajgcego na
rachunek prowadzony przez Bank Wykonawcy,

e prowizji ani optat od kwoty przelewu, W zwigzku z poleceniem wydanym przez
Zamawiajacego na rachunek prowadzony przez Bank Wykonawcy,

e oplatiprowizji za rozpatrzenie wniosku o kredyt w rachunku biezacym oraz za gotowos¢
érodkéw w ramach wysokosci okreélonej odrgbng umows. Realne zapotrzebowanie W
roku w granicach dopuszczonych uchwala Zamawiajacy okre$§li poprzez zlozenie
stosownego wniosku,

e prowizji ani optat z tytulu otwarcia rachunkéw biezacych

e prowizji ani optat z tytutu obstugi lokat terminowych,

o prowizji ani oplat z tytutu potwierdzenia stanu salda na rachunkach bankowych,
wydawania historii prowadzonych rachunkow,

e oplat za druki 1 formularze niezbgdne do przeprowadzenia transakcji gotowkowych i
bezgotowkowych,

e optlat i prowizji za wydawanie zaswiadczen i opinii bankowych,

e oplat i prowizji z tytutu wyptat gotowkowych.

Jezeli w trakcie trwania umowy powstang lub zostang przekazane gminie inne jednostki
organizacyjne zostang one wlaczone do tej ustugi bez ponoszenia dodatkowych opfat. Zmiana
stanu rachunkéw bankowych oraz form organizacyjnych jednostek powigzanych z budzetem

Gminy nie spowoduje zmiany oplaty zaproponowanej w ofercie. Dopuszcza si¢ mozliwosé



zwickszenia ilosci rachunkéw podstawowych i pomocniczych wynikajacg ze zmian w strukturze
organizacyjnej gminy lub zmiany zasad polityki rachunkowosci dotyczacych Gminy i jej
jednostek organizacyjnych.

16. Prowadzenie lokat terminowych

17. Zapewnienie realizacji czynnosci bankowych objgtych zamo6wieniem w placéwce banku
znajdujacej si¢ na terenie Gminy Topolka Iub w przypadku gdy wybrany bank nie bgdzie
posiadat na terenie Gminy swojej siedziby lub oddziatu uruchomi w terminie dwoch miesigey od
daty podpisania umowy oddzial lub punkt kasowy zapewniajacy obstuge bankowg budzetu
Gminy i jej jednostek organizacyjnych. W przypadku, gdy bank nie posiada swojej siedziby w
gminie Topélka do momentu otwarcia gwarantuje codzienng obshuge budzetu Gminy i zapewni
mozliwo$é przeprowadzania wszystkich operacji bankowych bez ponoszenie dodatkowych
Kkosztoéw ze strony Gminy Topolka (transport gotowki - przywoz odbidr, bedzie dokonywany

przez bank i na jego koszt).

2. Warunki udzialu w postepowaniu
O udzielenie zamdwienie moga ubiegaé¢ si¢ wykonawcy, ktorzy spelniajg warunki udzialu w

postepowaniu, W szczegOlnosci dotyczace:

1). Kompetencji lub uprawniefi do prowadzenia okreslonej dziatalnogci zawodowej, o ile wynika
to z odrebnych przepisow:

Zamawiajacy uzna warunek jezeli wykonawca posiada aktualne zezwolenie na prowadzenie
dziatalnodci bankowej na terenie Polski w tym realizacji ustug objetych przedmiotem
zamo6wienia zgodnie z przepisami ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 Prawo bankowe (Dz. U.z2018
r. poz. 2187, 2243, 2354, z 2019 r. poz. 326, 730, 875, 1074, 1358, 1495, 1501, 1520, 1622,
1649, 1667, 1696, 1751, 2020, 2070). (W przypadku Wykonawcow wspdlnie ubiegajgcych sig o
udzielenie zamowienia zezwolenie sktada kazdy z WykonawcOw).

2). Zdolnosci technicznej lub zawodowe;.

W przypadku gdy wybrany bank nie bedzie posiadat na terenie Gminy Topdlka swojej siedziby,
oddziatu lub filii zobowigze si¢ do otwarcia w terminie 2 miesigcy od daty podpisania umowy
siedziby, oddziatu, filii lub punktu kasowego. Do momentu otwarcia punktu, bank zagwarantuje
mozliwo$é prowadzenia wszystkich operacji bankowych bez ponoszenia dodatkowych kosztow

przez Zamawiajacego.



Warunek dysponowania na terenie Gminy Topélka odpowiednim punktem banku wynika z
dbatosci o bankowg obstuge budzetu w sposdb funkcjonalny.
3). Sytuacji ekonomicznej lub finansowej

Zamawiajgcy nie wyznacza szczegdlowego warunku w tym zakresie.

3. Opis sposobu przygotowania propozycji cenowej:

Oferte nalezy ztozy¢ Zamawiajacemu w formie pisemnej za posrednictwem poczty, kuriera lub
osobiscie w zamknietej kopercie (zapieczgtowanej W sposdb gwarantujacy zachowanie poufnosci
jej tredci oraz zabezpieczajgcej jej nienaruszalnogé) z dopiskiem " Obstuge bankowg budzetu
Gminy Topdlka oraz jednostek organizacyjnych i instytucji kultury w latach 2020-2023”,
w siedzibie Urzedu Gminy Topolka, Topolka 22, 87-875 Topdlka w sekretariacie w pokoju nr 4.

4. Miejsce i termin zlozenia propozycji cenowej:

Oferte nalezy ztozy¢ w terminie do dnia: 09.12.2019 r do godziny 10:00 w siedzibie
Zamawiajacego tj. W Urzedzie Gminy Topolka, Topolka 22, 87-875 Topolka pok. nr 4
(sekretariat).

Oferta otrzymana po terminie podanym powyzej bedzie odestana nie otwarta.

5. Wymagany termin realizacji umowy:
Termin rozpoczecia: 01.01.2020 1.

Okres trwania umowy 4 lata

6. Kryteria oceny :
Przy wyborze oferty Zamawiajgcy bedzie sig kierowat nastepujacymi kryteriami:
1). Cena ( koszt) ustugi bankowej waga - 70%

7ostanie zastosowany nastgpujacy wzor:

Cena minimalna

Ocena punktowa = --=--=--=-============"="" x 70 punktow
Cena oferty badane]



2). Koszt kredytu w rachunku biezacym waga - 15%

Zostanie zastosowany nastepujacy wzor:

marza minimalna

Ocena punktowa = ---=-===="=="""="""""""" x 15punktéw

marza oferty badanej

3) Oprocentowanie érodkow na rachunku biezacym : rachunkach pomocniczych, waga- 15 %
Oferta z najkorzystniejszym oprocentowaniem dla Zamawiajacego otrzyma maksymalng
ilo§¢ punktow w kryterium, tj. 15 pkt
Oferta z najmniej korzystnym dla Zamawiajgcego oprocentowaniem otrzyma 0 pkt. Pozostate
oferty otrzymujg od 1-14 pkt odpowiednio proporcjonalnie do propozycji oferty w ramach

badanego kryterium.

Za najkorzystniejsza oferte zostanie uznana ta, ktorej liczba punktow bedzie najwigksza.
Realizacja zamowienia zostanie powierzona wykonawcy, ktorego oferta uzyska najwyzszg ilos¢
punktow.

Jezeli nie bedzie mozliwe dokonanie wyboru najkorzystniejszej oferty z uwagi na to, z€ zostaly
sozone oferty o takiej samej liczbie punktow, 7amawiajacy zaprosi Wykonawcow, ktorzy
Ztozyli te oferty, do negocjacji.

Wykonawcy podczas negocjacji nie moga zaoferowaé gorszych warunkéw w poszezegélnych

kryteriach, niz przedstawionych w ofercie.

7. Oferta powinna zawierac:
. formularz ofertowy z wykorzystaniem wzoru- zatacznik nr 1
_ dokumenty potwierdzajace uprawnienia 0s6b podpisujgcych oferte, o ile nie wynikajg
Z przepisow prawa lub innych dokumentow rejestrowych
- o$wiadczenie 0 spelnieniu warunkow udziatu w postgpowaniu — zatgcznik nr 2

. zobowigzanie wykonawcy ubiegajgcego si¢ 0 udzielenie zamowienia — zalgcznik nr 3



- potwierdzenie posiadania uprawnien do wykonywania okreslonej dziatalno$ci lub
czynnosci, jezeli przepisy prawa naktadajg obowiagzek ich posiadania, w szczeg6lnosci
koncesje, zezwolenia lub licencje

8. Osoby uprawnione do kontaktu:
W sprawach proceduralnych — Milena Glowacka, tel. (0-54) 286-90-11 e-mail:

przetargi@topolka.pl

W sprawach finansowych — Katarzyna Modrzejewska, tel. (0-54) 286-90-43 e-mail:
skarbnik@topolka.pl

9, Informacja dotyczgca zmiany tresci ogloszenia:

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zmiany tresci niniejszego zapytania. Jezeli zmiany bedg mogty
mie¢ wptyw na tres¢ skladanych w postgpowaniu ofert Zamawiajacy przedtuzy termin sktadania ofert.

Dokonane zmiany zostang przekazane Wykonawcom.

10. Ogloszenie wynikéw postepowania:

1). Informacja o wyborze najkorzystniejszej oferty zostanie przekazana wszystkim Wykonawcom, ktérzy
ztozyli oferte w przedmiotowym postepowaniu.
2). Jezeli Wykonawca, ktoérego oferta zostanie wybrana, uchyla sie od zawarcia umowy, Zamawiajacy

moze wybra¢ oferte najkorzystniejszg sposréd pozostatych ofert.

10. Uniewaznienie post¢powania:
Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postgpowania bez podawania przyczyny, a takze do

pozostawienia postgpowania bez wyboru oferty, bez prawa odszkodowania po @tronie Wykonawcow

ubiegajacych si¢ o uzyskanie zamowienia.

Zakaczniki:
1. Formularz ofertowy — zatacznik nr 1

2. Oswiadczenie — zatgcznik nr 2
3. Zobowigzanie Wykonawcy — zalgcznik nr 3

4. Postanowienie dot. tresci umowy — zatacznik nr 4



Zalgcznik nr 1
FORMULARZ OFERTOWY

Dane dotyczace oferenta

Dane dotyczace zamawiajacego
Gmina Topodlka
Topolka 22
87-875 Topodlka
Zobowigzania oferenta
Zobowigzuje sie¢ wykonaé przedmiot zamowienia:
Obstuge bankowg budzetu Gminy Topdlka oraz jednostek organizacyjnych i instytucji
kultury w latach 2020-2023
Oferuje wykonanie ustugi na nastepujgcych warunkach:

1. Oferowana cena - koszt ushug bankowych

Ze wzgledu na specyfike zamowienia podanym nizej ilosciom mozna przypisaé tylko charakter

szacunkowy.
Lp. Opis czynno$ci Jednostki miary Wysoko$é oplaty
1. |Prowadzenie rachunkow zt/m-c
rozliczeniowych (20 szt)
2. |Prowadzenie lokat terminowych zt/m-c
3. |Zapewnienie serwisu elektroniczne;j zt/m-c

obstugi rachunku (12 stanowisk)




4. [ Obstuga ptatnosci masowych  Oplatazakazdyz |
(1.500.000,00 z1/1 rok) dokumentéw otrzymany

na rachunek wirtualny

5. | Automatyczne lokowanie srodkoéw zt/m-c

finansowych w postaci depozytow tj.
OVERNIGHT i WEEKENDOWYCH

6. | Przelewy do innych bankéw (ok. 900 zl/szt.
szt/1rok)
7. | Wydawanie czekow zt/szt.

Cena ofertowa zamdéwienia czyli calkowity koszt obslugi budzetu Gminy Topédlka i jej

jednostek organizacyjnych w okresie umownym, tj. 4 lata,

2. Koszt kredytu w rachunku biezacym
Wyliczy¢ koszt kredytu za 12 miesigcy od kwoty 700.000,00 zt
Stawka bazowa WIBOR 1M z dnia 29.11.2019 1.

3. Oprocentowanie §Srodkéw na rachunku biezagcym i rachunkach pomocniczych
Liczone w oparciu o stawke WIBID 1M z dnia 29.11.2019 r.

WIBID 1M *(+) (-) stata marza = oprocentowanie srodkéw na rachunku biezacym i rachunkach

pomocniczych.

WIBID IM ..ooviienienreneennen. O —
e Gwarantuje zrealizowanie przedmiotu zaméwienia w terminach okreslonych w
przedmiocie zamdwienia.
e Oswiadczam, ze zapoznalisSmy si¢ z przedmiotem zamdwienia nie wnosimy do niego
zastrzezen oraz zdobyliSmy konieczne informacje potrzebne do wiasciwego

wykonywania zamdwienia.



e O$wiadczam, ze zawarte w zalgczniku nr 4 warunkéw zamowienia istotne
postanowienia umowy zostaly przez nas zaakceptowane i zobowiazujemy si¢ w
przypadku wybrania naszej oferty do zawarcia umowy na warunkach okreslonych
ww., w miejscu i terminie okre§lonym przez Zamawiajgcego.

o (O$wiadczam, ze Bank, ktory reprezentuje, uruchomi na terenie Gminy Topolka w
terminie dwdch miesiecy od daty podpisania umowy swoj oddziat, fili¢ lub punkt kasowy
zapewniajgcy pelng obstuge budzetu Gminy*.

e O$wiadczam/-my ze wypelnilem obowiazki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art.
14 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia
2016r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE wobec 0s6b fizycznych, od ktérych dane osobowe bezposrednio lub posrednio

pozyskalem w celu ubiegania si¢ o udzielenie niniejszego.**
Zalgczniki:
@ inas AR S NS R DRSNS SR R A 58 T A RS S A S S S
TS T —
B oS S AR N BN R e e e s £ TR SR A AR SRS
S U U ———
U P R ——
LSOO OO OO RO SU PP PFPTTPTPPI IO
Podpis 1 pieczgé:

(upowazniony przedstawiciel Wykonawcy)

* niepotrzebne skreslié¢ (dotyczy tylko Banku, ktory nie posiada oddziatu, Sfilii lub punktu kasowego

zapewniajqcego peing obstuge budzetu Gminy)

¥y praypadku, gdy wykonawca nie przekazuje danych osobowych innych niz bezposrednio jego dotyczgcych
Iub zachodzi wylgczenie stosowania obowiqzku informacyjnego, stosownie do art.13 ust.4 lub art. 14 ust.5
RODO tre$ci oswiadczenia wykonawca nie sklada ( usuniecie tresci o$wiadczenia nastgpuje np. przez jego
wykreslenie



Zakacznik nr 2

OSWIADCZENIE WYKONAWCY

o$wiadczamy, Ze spelniamy wszystkie warunki udzialu w post¢gpowaniu dotyczace:

e kompetencji lub uprawnien do prowadzenia okreslonej dziatalnosci zawodowej, o ile
wynika to z odrebnych przepisow.
e sytuacji ekonomicznej lub finansowe]

e zdolno$ci technicznej lub zawodowe.

Jednocze$nie stwierdzamy, iz §wiadomi jesteSmy odpowiedzialno$ci karnej zwigzanej ze

skladaniem falszywych o$wiadczen w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia publicznego.

Podpis i pieczed:

(upowazniony przedstawiciel Wykonawcy)



Zalacznik nr 3

Zobowiazanie Wykonawcy ubiegajacego si¢ o udzielenie zamoéwienia publicznego

Nazwa WYKONAWCY .....ooviiiiiriiriiieieinieiirie sttt et st ee et eveessesan ,

Adres WYKONAWCY .....ccvcuiiiiiiriiiniiieicnenirsnteeist ettt ettt s e ,

INUIMET TEIEFOMU ...ttt ettt et e e e e es e, ,

NUMET TRICKSU/TAX ©vviiiiiiiiiieiteie et e e e e e e e ee e e e oo )

Ja nizej podpisany (Imig i NAZWISKO).....ccvveivveeriieiviieiiieicrccecccce e,

Reprezentujagc Bank /nazwa, adres WyKONawcCy/.........oevveeveereevirreeeesieneereeseennns

.....................................................

.....................................................

Zobowigzuje si¢ w terminie 2 miesigcy od daty podpisania umowy otworzyé na terenie
Gminy Topélka swéj oddzial, fili¢ lub punkt kasowy zapewniajacy pelng obstuge budzetu
Gminy Topdlka.

Podpis i pieczgé:

(upowazniony przedstawiciel Wykonawcy)



Zaljcznik nr 4

ISTOTNE DLA ZAMAWIAJACEGO POSTANOWIENIA, KTORE Z0OSTANA
WPROWADZONE DO TRESCI ZAWIERANEJ UMOWY

Zamawiajacy zastrzega, ze rozpoczecie wykonania zaméwienia mozliwe bedzie od 1 stycznia
2020 roku.

1. Opis przedmiotu zamo6wienia :

Przedmiotem zaméwienia jest kompleksowa obstuga bankowa budzetu Gminy Topélka oraz jej
jednostek organizacyjnych:

Urzad Gminy w Topdlce, Gminna Biblioteka Publiczna w Topélce, Gminny Ogrodek Kultury w
Topolce, Centrum Ustug Wspélnych, Szkota Podstawowa w Topdlce, Szkota Podstawowa w
Paniewie, Gminny Osrodek Pomocy Spotecznej w Topélce obejmujaca nastepujace ustugi:
1.Otwarcie, prowadzenie i zamykanie na wniosek Zamawiajacego lub jego jednostek
organizacyjnych rachunkéw podstawowych i pomocniczych, rachunkéw tworzonych do obstugi
projektow wspotfinansowanych ze zrédet zewnetrznych.

2. Potwierdzenie otwarcia i zamknigcia rachunk6w bankowych.

3. Zapewnienie odbioru wptat i umozliwienie wyplat gotowkowych w godz. 08:15-15:15. W
ramach ustugi Wykonawca winien umozliwi¢ dokonywanie wplat oséb fizycznych na rzecz
budzetu gminy i jednostek podlegtych (za ten zakres ustugi Wykonawca nie pobiera prowizji i
optat).

4. Wydawanie blankietéw czekowych,

5. Udzielenie Gminie Topélka na jej wniosek kredytu w rachunku biezacym na pokrycie
wystepujacego w ciggu roku niedoboru budzetowego do wysokosci zapisanej w uchwale
budzetowej na dany rok, o zmiennym oprocentowaniu, ktérego zabezpieczeniem, bedzie weksel
wiasny in blanco,, wraz z deklaracjg wekslows z kontrasygnata Skarbnika Gminy Topodlka. W
roku 2020 limit kredytu w rachunku bankowym ustalono na 700.000,00 zotych. Kredyt
oprocentowany wg. zmiennej stopy procentowej obowigzujacej w dniach, za ktdre naliczane sg
odsetki 1 rowny jest WIBOR 1 M powigkszony o marze w stosunku rocznym. Oprocentowanie
kredytu w biezacym miesigcu liczone jest jako $rednia arytmetyczna wszystkich wartosci
WIBOR 1 M z miesigca kalendarzowego poprzedzajacego miesiac naliczania odsetek

powigkszong o stala marz¢ banku. Marza banku jest stala w okresie obowigzywania umowy.



Bank nie bedzie pobierat optat za gotowosé¢ $rodkéw (Bank nie bedzie pobierat optat od salda
niewykorzystanej czesci kredytu w rachunku biezgcym). Odsetki od kredytu naliczane sg
miesiecznie i pobierane ostatniego dnia kazdego miesigca.

6. Realizacja przelewow ztozonych w formie elektronicznej na zewnatrz w tym samym dniu,
jesli zostang ztozone przed ostatnig sesjg wychodzacag ELIXIR w Banku, natomiast przelewow
zlozonych w formie elektronicznej wewnetrznych w tym samym dniu W przypadku braku
dostepu do systemu bankowodci elektronicznej z winy banku, umozliwi on realizacje przelewoéw
w formie papierowej bez ponoszenia z tego tytulu optat czy prowizji przez Zamawiajgcego.

7. Realizacja wylacznie dyspozycji podpisanych przez osoby upowaznione przez posiadacza
rachunku, wymienione w karcie wzoréw podpiséw, -przygotowanie karty wzoréw podpiséw,
-przygotowanie zmiany karty wzoréw podpisow .

8. Udostepnienie elektronicznego systemu obstugi bankowej we wszystkich obstugiwanych
jednostkach organizacyjnych gminy na 12 stanowiskach jak réwniez przeszkolenie
pracownikdw, przekazywanie i instalowanie wersji aktualizujgcych oprogramowanie w okresie
trwania umowy oraz S$wiadczenie jego serwisu. Czas reakcji od zgloszenia problemu
telefonicznie, faxem lub poczta elektroniczng: niezwlocznie. System ten winien umozliwiaé w
szczegdlnosci:

e uzyskiwanie w czasie rzeczywistym informacji o wszystkich operacjach i saldach na
rachunku biezgcym, na jego subkontach, na rachunkach pomocniczych i na subkontach
tych rachunk6w, jednostek budzetowych Gminy Topdlka,

o dostepnos¢ systemu bankowosci elektronicznej poprzez sie¢ szerokopasmows.

e przeszukiwanie zbioréw wszystkich operacji we wszystkich rachunkach ,

e sktadania poleceni przelewdéw, w tym polecen przelewow do ZUS i US ze wszystkich
wyzej wymienionych rachunkéw w ramach dostgpnych Srodkow ,

e tworzenie zbioru danych rachunkow, kontrahentéw i innych danych ewidencyjnych,

e uzyskanie raportow o zrealizowanych operacjach,

o informacje o odrzuceniu transakcji z podaniem komunikatu o przyczynie,

e generowanie (wydruk) wyciagdw niewymagajacych stempla bankowego,

e podawanie w wyciagu bankowym petnych informacji o zrddle ptatnoscei, adresu, rodzaju

platnosci, kwoty, tytutu prawnego operacji, dacie dokonania ptatnosci gotdwkowej przez



dtuznika. Za dostarczenie w formie elektronicznej wyciagu do kazdego rachunku Bank
nie bedzie pobieral zadnych prowizji czy optat.
e generowanie (wydruk) potwierdzenia zrealizowanego przelewu,
e mozliwos¢ wykonywania operacji w tym samym czasie na réznych rachunkach
bankowych jednostki przez jednego badz kilku uzytkownikéw systemu,
e umozliwienie uzytkownikowi dysponowania podpisem elektronicznym.
9. Wydawanie opinii i zaswiadczef bankowych o prowadzonych rachunkach bankowych (bez
optat).
10. Oprocentowanie $rodkéw na rachunkach. Naliczanie i dopisywanie odsetek nastepowaé
bedzie raz na miesigc. Wysoko$¢ oprocentowania bedzie ustalana na podstawie stawki WIBID 1
M, stanowigcego srednig wartos¢ WIBID-u z poprzedniego miesigca plus-minus, marza
okreslona w ztozonej przez Bank ofercie. Marza jest stala w calym okresie trwania umowy z
zastrzezeniem opisu dopuszczonych zmian umowy. Automatyczne lokowanie $rodkow
finansowych w postaci depozytow tj. OVERNIGHT i WEEKENDOWYCH
11. Zerowanie rachunkéw biezacych, zgodnie z dyspozycjami (Zamawiajgcy okresli konta, dla
ktérych ta ustuga winna by¢ wykonana), polegajace na przekazaniu z dniem 31 grudnia kazdego
roku kwot pozostatych na wyzej wymienionych rachunkach (np. odsetki bankowe) na rachunek
biezacy budzetu Gminy. Za wymieniong ustuge bank nie bedzie pobieral zadnych oplat ani
prowizji. Przekazywanie odsetek ze wskazanych przez Zamawiajacego rachunkéw bankowych
w dniu kapitalizacji na rachunek dochodéw jednostki.
12. Zapewnienie dostgpu Zamawiajgcemu do elektronicznych wyciggéw bankowych w kazdym
kolejnym dniu roboczym, w ktérym byly dokonane operacje na rachunkach,
13. Sporzgdzanie na wniosek Zamawiajgcego historii kazdego rachunku bankowego otwieranego
do obstugi konkretnego projektu realizowanego przez Zamawiajacego,
14. Prowadzenie przez bank, na rzecz obstugi Zamawiajgcego obstugi platnosci masowych
(wptaconych w pienigdzu i przelewem), kierowanych na rachunek rozliczeniowy klienta,
poprzez tzw. rachunki wirtualne, stanowigce identyfikatory ptatnosci. Usluga ta polega na
przyjmowaniu, przetwarzaniu, identyfikacji oraz konsolidacji ptatno$ci masowych (codziennie),
wplywajgcych na rachunki wirtualne i ksiggowaniu ich na rachunku rozliczeniowym

Zamawiajacego



15. Bank nie bedzie pobierat od Gminy Topdlka i jej jednostek innych niz zaproponowane w

ofercie, oplat i prowizji za wykonywanie czynnosci wymienionych w zaméwieniu, w

szczegoblnosci nie bedzie pobieral:

prowizji ani optat za wplaty gotdowkowe o0sdéb fizycznych na konto Zamawiajgcego i
jednostek organizacyjnych,

prowizji ani optat za realizacj¢ polecenia przelewu wydanego przez Zamawiajgcego na
rachunek prowadzony przez Bank Wykonawcy,

prowizji ani oplat od kwoty przelewu, w zwigzku z poleceniem wydanym przez
Zamawiajgcego na rachunek prowadzony przez Bank Wykonawcy,

oplat i prowizji za rozpatrzenie wniosku o kredyt w rachunku biezacym oraz za gotowosé
Srodkéw w ramach wysoko$ci okreslonej odrgbng umows. Realne zapotrzebowanie w
roku w granicach dopuszczonych uchwala Zamawiajacy okresli poprzez ztozenie
stosownego wniosku,

prowizji ani optat z tytutu otwarcia rachunkdw biezacych

prowizji ani optat z tytutu obstugi lokat terminowych,

prowizji ani optat z tytulu potwierdzenia stanu salda na rachunkach bankowych,
wydawania historii prowadzonych rachunkdw,

oplat za druki i formularze niezbgdne do przeprowadzenia transakcji gotdéwkowych i
bezgotdéwkowych,

oplat i prowizji za wydawanie zaswiadczen i opinii bankowych,

oplat i prowizji z tytulu wyptat gotowkowych.

Jezeli w trakcie trwania umowy powstang lub zostang przekazane gminie inne jednostki

organizacyjne zostang one wiaczone do tej ustugi bez ponoszenia dodatkowych optat. Zmiana

stanu rachunkéw bankowych oraz form organizacyjnych jednostek powigzanych z budzetem

Gminy nie spowoduje zmiany oplaty zaproponowanej w ofercie. Dopuszcza sig mozliwosé

zwiekszenia ilo$ci rachunkéw podstawowych i pomocniczych wynikajgcg ze zmian w strukturze

organizacyjnej gminy lub zmiany zasad polityki rachunkowosci dotyczacych Gminy i jej

jednostek organizacyjnych.

16. Prowadzenie lokat terminowych

17. Zapewnienie realizacji czynnos$ci bankowych objetych zaméwieniem w placowce banku

znajdujacej sie na terenie Gminy Topodlka lub w przypadku gdy wybrany bank nie bedzie



posiadat na terenie Gminy swojej siedziby lub oddziatu uruchomi w terminie dwoch miesiecy od
daty podpisania umowy oddziat lub punkt kasowy zapewniajacy obstuge bankowa budzetu
Gminy i jej jednostek organizacyjnych. W przypadku, gdy bank nie posiada swojej siedziby w
gminie Topélka do momentu otwarcia gwarantuje codzienng obstugg budzetu Gminy i zapewni
mozliwoé¢ przeprowadzania wszystkich operacji bankowych bez ponoszenie dodatkowych
kosztow ze strony Gminy Topolka (transport gotowki - przywoz odbidr, bedzie dokonywany

przez bank i na jego koszt).
2.Warunki umowy

Strony dopuszczajg zmiany umowy i ustalaja, ze dotyczy¢ mogg zakresu ustug stanowigcych
przedmiot umowy, jezeli wynikaja z nastgpujacych okolicznosci:
o podyktowane zostang zmianami przepiséw prawa, wprowadzonymi po podpisaniu
niniejszej umowy,
o na Gmine zostang natozone nowe zadania lub zmieni sie struktura organizacyjna Gminy,
e pojawig sie nowe korzystne dla Gminy produkty bankowe lub rozwigzania organizacyjne,
ktérych wykorzystanie bedzie korzystne dla Gminy,

e wprowadzona zostanie modyfikacja systeméw informatycznych



