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Zapytanie ofertowe

na Zakup sprzetu komputerowego w ramach zadania pn. ,,Rozwijanie kompetencji cyfrowych

w Gminie Topo6lka”

Przedmiotowe postepowanie nie podlega przepisom ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo zaméwien
publicznych (Dz. U. z 2018 r. poz. 1986) gdyz wartos¢ zamowienia nie przekracza wyrazonej w ztotych
réwnowartosci 30 000 euro (zgodhnie z art. 4 pkt 8 wymienionej ustawy)

1. Zamawiajacy:

Gmina Topoélka

Topolka 22, 87-875 Topdlka

NIP: 889-149-11-84

tel. (54) 286-90-35, (54) 286-99-10, (54) 286-99-11

e-mail: sekretariat@topolka.pl, promocja@topolka.pl, informatyk@topolka.pl

2. Sposob i miejsce publikaciji zapytania ofertowego:

Zapytanie ofertowe bedzie zamieszczone na stroni¢ BIP Zamawiajacego.

3. Przedmiot zamOwienia:

Przedmiotem zamodwienia jest Zakup sprzetu komputerowego w ramach zadania pn. ,,Rozwijanie
kompetencji cyfrowych w Gminie Topélka”, dofinansowanie ze S$rodkéw Programu
Operacyjnego Polska Cyfrowa na lata 2014-2020, w ramach Osi Priorytetowej III. Cyfrowe
kompetencje spoleczenstwa, Dzialania 3.1. Dzialania szkoleniowe na rzecz rozwoju kompetencji
cyfrowych, w ramach projektu Nr POPC.03.01.00-00-0073/18 pt. ,E-aktywni mieszkancy
wojewodztwa kujawsko-pomorskiego i 16dzkiego”.

4. Opis przedmiotu zamowienia:

1) Przedmiotem zamoOwienia jest Zakup sprzetu komputerowego w ramach zadania pn.
»Rozwijanie kompetencji cyfrowych w Gminie Topélka”, obejmujacy zakup i dostawe sprzgtu
zgodnego z ponizszymi wymaganiami.
e Komputer przenosny (12 sztuk):
- procesor: minimum 2 rdzenie o czgstotliwosci minimum 1,6 GHz;
- bateria: minimum 6h pracy na baterii;
- pamie¢ RAM: minimum 4 GB;
- pamig¢ masowa: minimum 128 GB, zawiera partycje RECOVERY umozliwiajaca odtworzenie
systemu operacyjnego fabrycznie zainstalowanego na komputerze po awarii;
- system operacyjny: Microsoft Windows 10;
- ekran: LED, dotykowy, minimum 147, rozdzielczo$¢ minimum 1280x720;
- sie¢ WiFi o standardzie co najmniej 802,11 g;
- zkgcza i facznosé: USB, HDMI lub rownowazne, Bluetooth w standardzie minimum 2.0;
- zintegrowane komponenty multimedialne: kamera, mikrofon, karta audio, gtosniki;
- mozliwo$¢ odlgczania klawiatury lub obracania ekranu i korzystania z urzadzenia w trybie tabletu.
e Myszka bezprzewodowa z baterig (12 sztuk).
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2) Wykonawca zobowigzuje si¢ w szczegdlnosci do dostarczenia fabrycznie nowego sprzetu, wolnego
od wad fizycznych i prawnych oraz wydania dokumentacji dotyczacej dostarczonego sprzetu,
sporzadzonej w jezyku polskim, w tym m.in. instrukcji uzytkowania.

3) Do sprzetu nalezy dotaczy¢ wszelkie kable i akcesoria niezbedne do ich prawidlowego uzytkowania
(np. kabel zasilajacy, kabel USB).

4) W cenie oferty nalezy uwzglednié¢ transport sprzgtu do miejsca wskazanego przez Zamawiajacego
oraz ewentualne ubezpieczenie od mozliwych uszkodzen.

5) Sprzet bedzie dostarczony na adres wskazany przez Zamawiajacego, tj. do siedziby Urzedu Gminy
w Topdlce, Topdlka 22, 87-875 Topolka, na koszt i ryzyko Wykonawcy. Przedmiot zaméwienia
nalezy dostarczy¢ w godzinach od 7:15 do 15:15.

6) Odbidr dostarczonego sprzetu nastapi w formie protokotu odbioru po uprzednim stwierdzeniu jego
zgodnosci z warunkami zaméwienia.

7) Wykonawca jest zobowiazany udzieli¢ gwarancji i rgkojmi na sprzgt na okres minimum
24 miesiecy. Okres liczony jest od dnia odbioru koncowego, a gwarancja obejmuje wszystkie wady
konstrukcyjne i materiatowe dostarczonych towaréw.

8) Oznaczenie wg Wspdlnego Stownika Zaméwieni CPV:
32322000-6 — urzadzenia multimedialne

9) Zamawiajacy nie dopuszcza przedstawienia ceny w kilku wariantach, w zaleznosci od
zastosowanych rozwigzan. W przypadku przedstawienia ceny w taki sposob, oferta zostanie
odrzucona.

10) Cena oferty powinna by¢ wyrazona w ztotych polskich, z doktadnoscia do groszy i dwdch miejsc
po przecinku.

11) Cena oferty jest ceng ryczattowa i powinna obejmowaé wszystkie koszty i sktadniki zwiazane
z wykonaniem zamoéwienia. Wszystkie ceny okreslone przez Wykonawce zostang ustalone na okres
waznosci umowy i nie beda podlegaty zmianom.

12) Przedmiot zamOwienia bedzie dofinansowany ze $rodkéow Programu Operacyjnego Polska
Cyfrowa na lata 2014-2020, w ramach Osi Priorytetowej III. Cyfrowe kompetencje spoteczenstwa,
Dziatania 3.1. Dziatania szkoleniowe na rzecz rozwoju kompetencji cyfrowych, w ramach projektu
Nr POPC.03.01.00-00-0073/18 pt. ,,E-aktywni mieszkancy wojewodztwa kujawsko-pomorskiego
i t6dzkiego™.

5. Opis sposobu przygotowania propozyciji cenowej:

Oferte nalezy zlozyé Zamawiajgcemu w formie pisemnej za posrednictwem poczty, kuriera lub
osobiscie w zamknigtej kopercie (zapieczetowanej w sposob gwarantujacy zachowanie poufnosci jej
treSci oraz zabezpieczajacej jej nienaruszalno$é) z dopiskiem Zakup sprzetu komputerowego
w ramach zadania pn. ,Rozwijanie kompetencji cyfrowych w Gminie Topoélka”,
w siedzibie Urzedu Gminy w Topolce, Topolka 22, 87-875 Topodlka, w Sekretariacie — pokoj nr 4.
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6. Miejsce i termin zlozenia propozycji cenowei:

Oferte cenowg nalezy ztozyé w terminie do dmia 24.05.2019 r. do godziny 13:00 w siedzibie
Zamawiajgcego tj. w Urzedzie Gminy w Topdlce, Topdlka 22, 87-875 Topolka, w Sekretariacie —
pokoj nr 4.

Oferta otrzymana po terminie podanym powyzej bedzie odestana nie otwarta.

7. Wymagany termin realizacji zamowienia:

Termin rozpoczecia wykonywania przedmiotu umowy rozpoczyna si¢ z dniem podpisania umowy
z Wykonawca.

Data zakonczenia - do 12.06.2019 r.

Wykonawca, ktory zlozy najkorzystniejszg oferte bedzie zobowigzany do podpisania umowy
w miejscu i terminie wyznaczonym przez Zamawiajacego. Wykonawca zobowigzuje si¢ utrzymaé
stata cene przez okres obowigzywania Umowy.

8. Warunki udziatlu w postepowaniu:

O udzielenie zamdwienia mogg ubiegac si¢ Wykonawcy, ktorzy:

- posiadaja kompetencje lub uprawnienia do prowadzenia okreslonej dziatalnosci zawodowej, o ile
wynika to z odrebnych przepiséw,

- spetniajg warunki dot. sytuacji ekonomicznej lub finansowej,

- spetniajg warunki dot. zdolnosci technicznej lub zawodowe;.

Ocena spelnienia wymaganych warunkéw udzialu w postepowaniu zostanie dokonana przez
Zamawiajgcego w oparciu o informacje zawarte w oswiadczeniu — zalacznik nr 2 do zapytania
ofertowego.

9. Przestanki wykluczenia z postepowania:

Wykonawcy sg powigzani osobowo lub kapitalowo z Zamawiajacym. Przez powigzania osobowe lub
kapitalowe rozumie si¢ wzajemne powigzania miedzy Zamawiajacym lub osobami upowaznionymi do
zaciggania zobowigzan w imieniu Zamawiajacego lub osobami wykonujacymi w imieniu
Zamawiajgcego czynnosci zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru
Wykonawcy a Wykonawcg, polegajace w szczegdlnoscei na:
a) uczestniczeniu w spotce jako wspdlnik spotki cywilnej lub spotki osobowej;
b) posiadaniu co najmniej 10% udziatéw lub akcji;
c) pehnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta, pelnomocnika;
d) pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii
prostej (rodzice, dzieci, wnuki, tesciowie, zigé, synowa), w stosunku pokrewienistwa lub
powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia (rodzenstwo, krewni matzonka/i) lub
pozostawania w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.
Na potwierdzenie braku powigzan kapitatlowych i osobowych nalezy ztozy¢ zatacznik nr 3 do
zapytania ofertowego.

10. Opis sposobu przygotowania oferty:

Wymagania podstawowe:
1)  Wypemiony ,Formularz ofertowy” na druku stanowiacym Zalgeznik nr 1 do zapytania

ofertowego.

2) Oswiadczenie o spelnieniu warunkéw na druku stanowigcym Zalgcznik nr 2 do zapytania
ofertowego.

3) Oswiadczenie o braku powiazan na druku stanowigcym Zalgeznik nr 3 do zapytania ofertowego.
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Oferta powinna by¢ sporzadzona:

1) Oferta powinna zosta¢ sporzadzona w jezyku polskim, i pod rygorem niewaznosci w formie
pisemnej na formularzu ofertowym, wedlug wzoru stanowigcego Zalgcznik nr 1 do zapytania
ofertowego.

2) Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte.

3) Oferta powinna by¢ napisana pismem maszynowym, komputerowym albo rgcznym w sposob
czytelny.

4) Oferta musi byé podpisana przez osob¢ upowazniona do reprezentowania firmy/osoby, zgodnie
z forma reprezentacji oferenta okre$lona w rejestrze handlowym lub innym dokumencie wiasciwym
dla formy organizacji firmy oferenta.

5) Podpisy ztozone przez Wykonawce powinny by¢ czytelne lub zawiera¢ piecze¢ imienng.

6) Kazda poprawka w ofercie musi by¢ naniesiona czytelnie poprzez skreslenie i zaparafowanie wraz
z datg i podpisem osoby upowazniong do podpisywania oferty.

7) Dokumenty muszg by¢ zltozone w formie oryginatu lub kopii poswiadczonej za zgodnos¢
z oryginalem przez Wykonawce lub osob¢ uprawniona, opatrzone data i czytelnym podpisem lub
podpisem nieczytelnym opatrzonym imienna pieczatka.

8) Cena oferty powinna by¢ podana w PLN liczbowo i stownie i obejmowa¢ koszty catkowite
zwigzane z wykonaniem przedmiotu zamoéwienia.

Zamowienie zostanie udzielone na podstawie zawartej umowy, ktorej integralng czgscia bedzie oferta
Wykonawcy.

11. Informacije dotyczace platnosci:

Platnos¢ wynagrodzenia nastapi w terminie 21 dni od dorgczenia prawidlowo wystawionej faktury
VAT/rachunku Zamawiajgcemu. Podstawg wystawienia faktury VAT/rachunku bedzie protokolarny
odbidr przedmiotu zamoéwienia.

12. Kryteria oceny:

Kryterium - Waga
Cena - 100%

Przy ocenie wysokosci proponowanej ceny najwyzej bedzie punktowana oferta proponujgca najnizszg
cene za wykonanie przedmiotu zamdéwienia wg wzoru:

cena oferty najtanszej brutto
ilos¢ punktéw badanej oferty = x 100 pkt
cena badanej oferty brutto

Jezeli nie bedzie mozliwosci dokonania wyboru najkorzystniejszej oferty z uwagi na to, ze zostaly
zlozone oferty o takiej samej cenie, Zamawiajacy zaprosi Wykonawcow, ktérzy ztozyli te oferty do
negocjacji.

Wykonawcy podczas negocjacji nie mogg zaoferowa¢ wyzszych cen, niz zaoferowane w ofercie.

13. Termin zwiazania oferta:

Ztozona oferta przestanie wigzaé, gdy zostanie wybrana inna oferta albo gdy zapytanie ofertowe
zostanie uniewaznione.



: Unia Europejska
| ©- akty\)(/nl Europejski Fundusz

Rozwoju Regionalnego

Fundusze .
% Europejskie = gf,‘f;,fg RSP ;f

Polska Cyfrowa

14. Ogloszenie wynikéw postepowania

1) Jezeli oferent, ktérego oferta zostanie wybrana uchyla si¢ od zawarcia umowy, Zamawiajacy moze
wybraé oferte najkorzystniejsza sposrdd pozostatych ofert.

2) Informacja o wyborze najkorzystniejszej oferty zostanie zamieszczona na stronie
www.bip.topolka.pl.

15. Uniewaznienie postepowania:

1) Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zmiany tresci niniejszego zapytania ofertowego. Jezeli
zmiany beda mogly mie¢ wplyw na tres¢ sktadanych w postgpowaniu ofert, Zamawiajacy przedhuzy
termin skfadania ofert. Dokonane zmiany zostang wprowadzone na stronie internetowej
www.bip.topolka.pl.

2) Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ uniewaznienia postgpowania o udzielenie zamdéwienia
publicznego w sytuacji, gdy cena najkorzystniejsza oferty przewyzsza kwote, ktéra Zamawiajacy
moze przeznaczy¢ na sfinansowanie zamdéwienia.

3) Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postgpowania bez podawania przyczyny,
a takze do pozostawienia postgpowania bez wyboru oferty, bez prawa odszkodowania po stronie
Wykonawcow ubiegajacych si¢ o uzyskanie zamowienia.

16. Informacia o formalno$ciach. jakie powinny zosta¢ dopelione po wyborze oferty w celu zawarcia
umowy:

1) Umowa zostanie zawarta w wyznaczonym przez Zamawiajacego terminie i miejscu.

2) Osoby reprezentujace Wykonawce przy podpisaniu umowy powinny posiada¢ ze soba dokumenty
potwierdzajace ich umocowanie do podpisania umowy, o ile umocowanie to nie bedzie wynika¢
z dokumentéw zataczonych do oferty.

3) Wzo6r umowy stanowi zatgceznik nr 4 do zapytania ofertowego.

17. Osoby uprawnione do kontaktu:

Osobami uprawnionymi do kontaktu z Wykonawcami w dni robocze od godz. 7:15 do 15:15 sa:

e w sprawach proceduralnych - Pani Malgorzata Suplicka, e-mail: promocja@topolka.pl,
tel. (54) 286-99-10.

e w sprawach merytorycznych — Pan Wojciech Wasikowski, e-mail: informatyk@topolka.pl,
tel. (54) 286-99-11

Zalaczniki:

1. Formularz ofertowy — zalacznik nr 1
2. Oswiadczenie — zatgcznik nr 2

3. Oswiadczenie — zatacznik nr 3

4. Wzér umowy — zatacznik nr 4



